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we care about IT

Es ist nicht zu wenig Zeit, 
die wir haben, 

sondern es ist zu viel Zeit, 
die wir nicht nutzen.

Lucius Annaeus Seneca, 4 v. Chr. – 65 n.Chr.



InfoNet Day 2012 – 23.10.2012 2

we care about IT

Konkret
für Sie

4 Hilfsmittel im 
Alltag

Überblick

Produktivität im 
Alltag

Fazit & 
Abschluss

Was ist morgen 
anders?

Arbeits‐
methodik

Methoden
Instrumente

A
G
EN

D
A

we care about IT

Arbeits‐
methodik

Methoden und
Instrumente

Ort

Arbeitsmittel und
Arbeitsumfeld

Faktor 
Mensch

Persönliche 
Einflüsse

Kompetenz

Denn sie wissen 
was sie tun…

Ü
B
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B
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C
K
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+ Wichtig  
+ Dringend 

Erledigen.

+ Wichtig 
‐ Dringend

Terminieren.

‐ Wichtig 
+ Dringend

Delegieren.

‐ Wichtig 
‐ Dringend

Vergessen.

we care about IT

Effektivität

Das Richtige tun.

Pareto

80% ‐ 20% Regel

Effizienz

Das Richtige 
richtig tun.

Erkennen & 
Handeln

Welches sind die 
20%?
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H
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Kommuni‐
kation

Kommunizieren 
mit Lync

E‐Mail

Regeln und Suche 
in Outlook

Devices & 
Apps

Innovationen im 
Alltag einsetzen

Kollabora‐
tion

Dokumentbear‐
beitung heute

we care about IT
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T

Mut

Profitieren und 
andere überzeugen

Kompetenz

Können, Bereit‐
schaft, Befähigung

Hier & Jetzt

Beginnen Sie 
heute!

Methodik &
Instrumente

Bewusst wählen 
und optimieren
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Besten Dank!

Merkblatt ‘Produktivität eines 

Information Workers’ zum 

Download auf www.advis.ch

oder an unserem Stand.

Michael Vonlanthen, ADVIS AG
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